
   各務原市ものづくりビジネスマッチング支援事業補助金交付要綱 

（令和５年５月１８日決裁） 

（趣旨） 

第１条 市は、市内で製造業を営む事業者の販路の拡大及び新規顧客の獲得を支援す

るため、当該事業者が展示会、商談会その他これらに類する催し（以下「展示会等」

という。）へ出展する際に要する経費の一部について、予算の範囲内で各務原市も

のづくりビジネスマッチング支援事業補助金（以下「補助金」という。）を交付す

るものとし、その交付に関しては、各務原市補助金交付規則（昭和３８年規則第３

４号。以下「規則」という。）に定めるもののほか、この要綱の定めるところによ

る。 

（補助対象者） 

第２条 補助金の交付の対象となる者（以下「補助対象者」という。）は、次の各号

に掲げる要件のいずれにも該当する者とする。 

（１）市内に本社又は主たる事業所を有する中小企業者（中小企業基本法（昭和３８

年法律第１５４号）第２条第１項各号のいずれかに該当する者をいう。）である

こと。 

（２）日本標準産業分類（平成２５年総務省告示第４０５号）に掲げる大分類Ｅ―製

造業に属する産業を営む者であること。 

（３）市税の滞納がないこと。 

（４）規則第３条の３各号のいずれにも該当しないこと。 

（補助事業） 

第３条 補助事業は、補助対象者が自社の保有する技術、製品及びサービスを展示会

等に出展する事業で次の各号のいずれにも該当するもののうち、第７条第１項に規

定する審査会の採択を受けたものとする。ただし、国、他の地方公共団体等から同

種の補助を受ける場合は、補助金の交付の対象としない。 

（１）展示会等に出展する期間の初日及び末日が令和５年６月１４日から令和６年３

月３１日までの間に属すること。 

（２）出展する展示会等が次の要件を満たすものであること。 

  ア 広く一般に公開されるものであること。 

  イ 一般消費者への商品等の販売を主たる目的としていないこと。 

（補助対象経費） 



第４条 補助金の交付の対象となる経費（以下「補助対象経費」という。）は、補助

事業に要する経費のうち、次に掲げるものとする。 

（１）出展小間料（展示区画を占用する費用として補助対象者が当該展示会等を開催

する者に支払う費用をいう。） 

（２）展示区画の装飾費 

２ 消費税法（昭和６３年法律第１０８号）に規定する消費税及び地方税法（昭和２

５年法律第２２６号）に規定する地方消費税は、補助対象経費に含まないものとす

る。 

 （補助金の額等） 

第５条 補助金の額は、補助対象経費の額に２分の１を乗じて得た額（１円未満の端

数があるときは、その端数を切り捨てた額）とし、３０万円を限度とする。 

２ 同一の補助対象者が補助金の交付を受けることができる回数は、一の年度につき

１回限りとする。 

（応募） 

第６条 市長は、別に期間を定めて、補助事業の募集を行うものとする。 

２ 前項の募集に応じようとする者（以下「申込者」という。）は、各務原市ものづ

くりビジネスマッチング支援事業応募申込書（様式第１号）及び事業計画書（様式

第２号）に次に掲げる書類を添えて、市長が別に定める期日までに市長に提出しな

ければならない。この場合において、申込者は、複数の出展について応募申込みを

行うことができないものとする。 

（１）出展する展示会等の概要が確認できる書類 

（２）補助対象経費の算出根拠が確認できる書類 

（３）その他市長が必要と認める書類 

 （審査等） 

第７条 前条第２項の規定による応募申込みがなされた事業の採択について審査する

ため、各務原市ものづくりビジネスマッチング支援事業補助金審査会（以下この条

において「審査会」という。）を設置する。 

２ 審査会に関し必要な事項は、市長が別に定める。 

３ 審査会の審査結果の通知は、事業が採択された場合は各務原市ものづくりビジネ

スマッチング支援事業採択決定通知書（様式第３号）により、事業が採択されなか

った場合は各務原市ものづくりビジネスマッチング支援事業不採択決定通知書（様



式第４号）により行うものとする。 

 （補助金の交付申請） 

第８条 前条第３項の規定により採択の通知を受けた者は、各務原市ものづくりビジ

ネスマッチング支援事業補助金交付申請書（様式第５号）に第６条第２項各号に掲

げる書類を添えて速やかに提出するものとする。 

 （補助金の交付決定） 

第９条 市長は、前条の規定による申請があったときは、その内容を審査し、補助金

の交付の適否を決定し、各務原市ものづくりビジネスマッチング支援事業補助金交

付（不交付）決定通知書（様式第６号）により、当該申請をした者に通知するもの

とする。 

 （市長の承認を要さない軽微な変更） 

第１０条 規則第６条第１項第２号及び第４号の市長が定める軽微な変更は、補助金

の額に変更を及ぼさない事業内容等の変更とする。 

（変更等の申請） 

第１１条 補助事業者は、交付決定を受けた補助金の額を変更し、又は補助事業を中

止し、若しくは廃止しようとするときは、各務原市ものづくりビジネスマッチング

支援事業（変更・中止・廃止）承認申請書（様式第７号）に必要な書類を添えて市

長に提出し、その承認を受けなければならない。 

（変更等の決定） 

第１２条 市長は、前条の規定による申請があったときは、その内容を審査し、承認

の適否を決定し、各務原市ものづくりビジネスマッチング支援事業（変更・中止・

廃止）承認（不承認）決定通知書（様式第８号）により補助事業者に通知するもの

とする。 

 （実績報告） 

第１３条 補助事業者は、展示会等への出展が完了したときは、各務原市ものづくり

ビジネスマッチング支援事業実績報告書（様式第９号）に次に掲げる書類を添えて

市長に提出しなければならない。 

（１）補助対象経費の支出を証明することができる書類の写し 

（２）その他市長が必要と認める書類 

２ 前項の規定による実績報告は、展示会等への出展が完了した日から起算して６０

日を経過した日又は当該出展が完了した日が属する年度の末日のいずれか早い日ま



でに行わなければならない。ただし、市長が特別の事情があると認めたときは、こ

の限りでない。 

 （補助金の額の確定） 

第１４条 市長は、交付すべき補助金の額を確定したときは、各務原市ものづくりビ

ジネスマッチング支援事業補助金確定通知書（様式第１０号）により補助事業者に

通知するものとする。 

 （補助金の交付） 

第１５条 補助事業者は、前条の規定により補助金の確定通知を受けたときは、速や

かに各務原市ものづくりビジネスマッチング支援事業補助金交付請求書（様式第１

１号）を市長に提出し、補助金の交付を請求するものとする。 

２ 市長は、前項の規定による交付請求があったときは、速やかに補助事業者の指定

する金融機関の口座に補助金を振り込むものとする。 

 （決定の取消し） 

第１６条 市長は、虚偽その他不正な行為により補助金の交付決定を受けた者がある

ときは、その決定を取り消すことができる。 

 （電子申請等） 

第１７条 この要綱の規定による申請等を各務原市情報通信技術を活用した行政の推

進に関する条例（令和３年条例第４号）第３条第１項の規定により同項に規定する

電子情報処理組織を使用する方法により行う場合は、市ウェブサイト上の専用入力

フォームに必要な事項を入力し、送信する方法により行うものとする。この場合に

おいて、各務原市情報通信技術を活用した行政の推進に関する条例施行規則（令和

３年規則第９号）第４条第２項ただし書の規定により、同項本文の規定による措置

を要しないものとする。 

 （関係書類の保存） 

第１８条 補助金の交付を受けた者は、補助金の交付を受けた当該年度の終了後５年

間、補助事業に係る帳簿等証拠書類を保存しなければならない。 

 （その他） 

第１９条 この要綱に定めるもののほか、必要な事項は、市長が定める。 

   附 則 

この要綱は、決裁の日から施行する。 



様式第１号（第６条関係） 

年  月  日 

（宛先）各務原市長 

申込者 所  在  地  

                     名    称  

                     代表者の役職  

                     代 表者氏名 

各務原市ものづくりビジネスマッチング支援事業 

応募申込書 

各務原市ものづくりビジネスマッチング支援事業補助金交付要綱第６条第２項の規

定により、下記のとおり事業計画書を提出し、誓約事項のとおり誓約し、関係書類を

添えて補助事業の募集に申し込みます。なお、この申込みに係る審査を行うに当たり、

市が申込者の市税の納入状況を調査することを承諾します。 

１ 補助事業の事業計画 

  事業計画書（様式第２号）のとおり  

２ 誓約事項 （内容をご確認の上、 を入れてください。）

□ 本補助金の補助事業について、国、他の地方公共団体等から同種の補助を受け

ていません。 

 □ 私又は私が代表を務める団体等は、暴力団等（各務原市補助金交付規則第３条

の３各号に掲げるものをいう。）ではありません。 

３ 添付書類 

（１）出展する展示会等の概要が確認できる書類 

（２）補助対象経費の算出根拠が確認できる書類 

（３）その他市長が必要と認める書類 

４ 連絡先 

担当者 

（申込書作成者） 

所属・氏名  

電話番号  

電子メール  



様式第２号（第６条関係） 

事業計画書 

１ 申込者の概要

申込者の名称 

代表者の役職・氏名

所在地

資本金額

従業員数

事業概要

 ア．事業内容

 イ．特徴

２ 交付申請予定額            円 

３ 補助事業の経費及び財源計画 

経

費

区

分

支出科目 金 額 財

源

区

分

収入科目 金 額 

出 展 小 間 料  円 自 己 資 金  円

装 飾 費  円 各務原市補助金  円

  円   円

計  円 計  円

４ 出展計画

展示会等の名称

会期

展示会等の概要と

選定理由

展示会等の概要

選定理由



貴社が目指す将来像や

目標、事業計画の概要

※１、３、５年後のビジ

ョン等を具体的に記

載して下さい。

展示会出展責任者及び

展示会体制

５ 展示概要

予定の展示物

写真の添付と説明の記入をお

願いします。

製品・技術等のＰＲ、ア

ピールポイント

商談・マッチングしたい

業種

６ 出展により達成したい具体的な目標

会期中
名刺交換件数 商談件数 商談成立件数

件 件 件

会期後

商談件数 商談成立件数

会期後～半年後 件 件

半年後～１年後 件 件



様式第３号（第７条関係） 

  第     号 

年  月  日 

           様 

各務原市長 

各務原市ものづくりビジネスマッチング支援事業 

採択決定通知書 

  年  月  日付けで応募申込みのあった各務原市ものづくりビジネスマ

ッチング支援事業補助金に係る事業については、厳正な審査を行った結果、採択とな

りましたので、各務原市ものづくりビジネスマッチング支援事業補助金交付要綱第７

条第３項の規定により通知します。 

【採択事業者の方へのお知らせ】 

 本通知書を受領後、各務原市ものづくりビジネスマッチング支援事業補助金交付申

請書（様式第５号）をご提出ください。 

 なお、補助対象外となる経費が含まれていることが判明した場合には、当該経費を

除外して補助金の額が定められます。 



様式第４号（第７条関係） 

  第     号 

年  月  日 

           様 

各務原市長   

各務原市ものづくりビジネスマッチング支援事業 

不採択決定通知書 

  年  月  日付けで応募申込みのあった各務原市ものづくりビジネスマ

ッチング支援事業補助金に係る事業について厳正な審査を行った結果、今回は残念な

がら貴意に添えないこととなりましたので、各務原市ものづくりビジネスマッチング

支援事業補助金交付要綱第７条第３項の規定により通知します。 



様式第５号（第８条関係） 

年  月  日

（宛先）各務原市長 

申請者 所  在  地  

名    称  

代表者の役職  

代表者氏名 

各務原市ものづくりビジネスマッチング支援事業補助金 

交付申請書 

 各務原市ものづくりビジネスマッチング支援事業補助金の交付を受けたいので、各

務原市ものづくりビジネスマッチング支援事業補助金交付要綱第８条の規定により、

下記のとおり申請します。 

記 

１ 補助金交付申請額    金           円    

２ 添付書類 

（１）出展する展示会等の概要が確認できる書類 

（２）補助対象経費の算出根拠が確認できる書類 

（３）その他市長が必要と認める書類



様式第６号（第９条関係） 

各務原市指令  第     号 

年  月  日 

           様 

 各務原市長 

各務原市ものづくりビジネスマッチング支援事業補助金 

交付（不交付）決定通知書 

年  月  日付けで申請のあった各務原市ものづくりビジネスマッチン

グ支援事業補助金の交付については、下記のとおり決定しましたので、各務原市もの

づくりビジネスマッチング支援事業補助金交付要綱第９条の規定により通知します。 

記 

審 査 結 果 交  付      不 交 付 

交付決定金額                      円 

交 付 条 件 

１ 虚偽その他不正な行為により交付を受けた場合は、補助

金の全部又は一部の返還を命ずるものであること。 

２ 市長若しくはその委任を受け、若しくはその命を受けた

者が行う調査又は監査委員の監査に応ずること。 

不交付の理由 



様式第７号（第１１条関係） 

年  月  日

（宛先）各務原市長 

申請者 所  在  地  

名    称  

代表者の役職  

代表者氏名  

各務原市ものづくりビジネスマッチング支援事業

（変更・中止・廃止）承認申請書

     年  月  日付け各務原市指令   第    号で交付決定を受けた

各務原市ものづくりビジネスマッチング支援事業補助金に係る補助事業を下記のとお

り（変更・中止・廃止）したいので、各務原市ものづくりビジネスマッチング支援事

業補助金交付要綱第１１条の規定により申請します。

記

区 分 変更   中止   廃止 

変更・中止・廃止

の 理 由

交付決定を受けた額 円 

変更後の補助金の額 円 

※補助金の交付決定額を変更する場合は、算出根拠となる書類を添付してください。 



様式第８号（第１２条関係） 

年  月  日 

             様 

                      各務原市長   

各務原市ものづくりビジネスマッチング支援事業 

（変更・中止・廃止）承認（不承認）決定通知書 

     年  月  日付けで申請のありました補助事業の（変更・中止・廃止）

については、下記のとおり決定しましたので、各務原市ものづくりビジネスマッチン

グ支援事業補助金交付要綱第１２条の規定により通知します。 

記 

審 査 結 果 承認    不承認 

区 分  変更   中止   廃止 

承 認 の 条 件 等

変更前の補助金の額 円 

変更後の補助金の額 円 

不 承 認 の 理 由



様式第９号（第１３条関係） 

  年  月  日 

（宛先）各務原市長  

申請者 所  在  地 

                     名    称  

                     代表者の役職  

                     代表者氏名 

各務原市ものづくりビジネスマッチング支援事業 

実績報告書 

年  月  日付け各務原市指令   第    号で交付決定を受けた各務

原市ものづくりビジネスマッチング支援事業補助金に係る補助事業が完了したので、各務

原市ものづくりビジネスマッチング支援事業補助金要綱第１３条第１項の規定により次

のとおり報告します。 

１ 補助事業名  各務原市ものづくりビジネスマッチング支援事業 

２ 展示会等の名称 

３ 収支決算

収入の部 支出の部 

区分 金額 区分 金額 

  円   円

  円   円

計  円 計  円

収入支出差引額  円 



４ 展示実績

区 分 内 容

展示会等の名称

展示会の出展日

出展した製品等の内容

５ 来場者へのＰＲ方法、商談結果

会期中 ブースの写真

名刺交換数

商談件数

商談成立件数

会期後

商談件数

商談成立件数

 ※会期中の項目には、集客状況や製品等のＰＲ、ブースの装飾の様子が分かる写真、

商談結果などを具体的に記載願います。

 ※会期後の項目には、出展後の営業方法など展示会後の商談成立に向けた営業方針

  について具体的に記載願います。

６ 添付書類 

（１）補助対象経費の支出を証明することができる書類の写し 

（２）その他市長が必要と認める書類 



様式第１０号（第１４条関係） 

年   月   日

             様 

                       各務原市長 

各務原市ものづくりビジネスマッチング支援事業補助金 

確定通知書

   年  月  日付けで実績報告のありました補助事業について、審査の結果、

下記のとおり補助金の額を確定しましたので、各務原市ものづくりビジネスマッチン

グ支援事業補助金交付要綱第１４条の規定により通知します。 

記 

補助金確定額                円 



様式第１１号（第１５条関係） 

年   月   日

（宛先）各務原市長

申請者 所  在  地  

名    称  

代表者の役職  

代表者氏名 

各務原市ものづくりビジネスマッチング支援事業補助金 

交付請求書

 各務原市ものづくりビジネスマッチング支援事業補助金の交付を受けたいので、各

務原市ものづくりビジネスマッチング支援事業補助金交付要綱第１５条第１項の規定

により、下記のとおり請求します。 

記 

１ 請求金額   金            円 

２ 補助金の振込先 

金融機関名 
（該当する名称の□に 

 を記入）

□銀行    □金庫   

□組合    □農協   

支店名 
（該当する名称の□に 

を記入） 

□本店  □支店  □出張所 

□本所  □支所 

※ゆうちょ銀行の支店名は３桁の漢数字です。

預金種類 
（該当する種類の□に 

を記入） 
口座番号 

□１．普通  □２．当座 

口座名義人 

(フリガナ) 


