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各務原市学校給食センター調理業務等委託 

公募型プロポーザル実施要領 
 

１．目的 

本要領は、各務原市学校給食センター調理業務等の委託を行うにあたり、業務の目的及び内容

等が最も適した事業者を選定することを目的とします。 

 

２．業務概要 

 （１）業務名       各務原市学校給食センター調理業務等委託 

 （２）履行場所      各務原市学校給食センター及びその受配校 

（３）業務内容      学校給食センターにおいて食材を調理し、配送、配膳等を行う業務 

     ※詳細は「各務原市学校給食センター調理業務等委託仕様書」による。 

（４）契約期間      契約締結日から令和１１年７月３１日 

             ただし、履行期間は令和８年８月１日から令和１１年７月３１日 

 （５）委託料の上限額   ９９２，１１８，９９６円（消費税及び地方消費税込み） 

（令和８年度 ２２０，４７０，８８８円、令和９年度 ３３０，７０６,３３２円、 

令和１０年度 ３３０，７０６,３３２円、令和１１年度 １１０，２３５,４４４円） 

※令和８年度以降の契約金額については、債務負担行為で計上する。 

 

３．参加資格の要件  

（１）各務原市競争入札参加資格を有していること。  

（２）各務原市競争入札参加資格停止措置要綱（平成１４年９月３０日決裁）による指名停

止を受けていないこと。  

（３）営業に関し法令上の許可、認可、免許等を必要とする場合において、これを受けてい

る者であること。 

（４）各務原市が行う契約からの暴力団排除に関する措置要綱（平成２２年７月２３日決裁）

に基づく排除措置の対象となっていない者であること。又は同要綱別表に掲げる措置

要件に該当しないこと。 

（５）会社更生法（平成１４年法律第１５４号）に基づき更生手続開始の申立てがなされて

いない者であること。 

（６）民事再生法（平成１１年法律第２２５号）に基づき再生手続開始の申立てがなされて

いない者であること。 

（７）地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に該当しない者

であること。 

 （８）過去５年に学校給食調理業務を受託し、履行した実績（履行中のものを含む。）があ

り、業務を確実かつ円滑に遂行できる知識及び経験が豊富な人材を有する法人又はそ

の他団体であること。 

 （９）学校給食に深い理解を有し、学校給食法（昭和２９年法律第１６０号）第２条に規定

する学校給食の目標達成に協力的であること。 

 （１０）学校給食に関する安全衛生管理について、十分な能力を有していること。 

 （１１）給食調理業務等従事者に対し、食品の安全衛生管理に関する教育が徹底されている

こと。 
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４．提出書類 

 （１）提出書類及び提出部数 

企画提案書は、「別表１ プロポーザル評価基準表」の評価内容を含めた内容で、簡潔にまと

めること。 

書 類 名 様式番号 提出部数 

質問書 様式第１号 １ 

現場確認参加申込書 様式第２号 １ 

参加表明書 様式第３号 １ 

企画提案書 

 

企画提案書 様式第４号 

１ 

会社の経営状況に関する報告書 

（直近の決算報告書を添付すること） 
任意様式 

調理業務、衛生管理体制、異物混入・給食物資の異常時対

応、事故・災害発生時対応等の社内マニュアル等 

会社概要 様式第５号 

１１ 

 

正本1 

副本10 

給食受注実績 ※１ 様式第６号 

１.学校給食に対する基本的な考え方に対する提案 

様式第７号 

２.調理業務に関する提案 

３.衛生管理体制に関する提案 

４.事故・災害発生時等の緊急時における対応に関する提案 

５.責任者、副責任者及び従事者配置体制に関する提案 

６.従事者に対する巡回指導及び研修計画に関する提案 

見積書 様式第８号 １ 

※１ 「３．参加資格の要件（８）」を満たすことが分かる内容にすること。 

 （２）関係資料の配布・閲覧 

①配布場所及び配布方法 

ア 各務原市学校給食センターで配布 

イ 各務原市公式ウェブサイトからの閲覧 

  各務原市公式ウェブサイト https://www.city.kakamigahara.lg.jp/  

に資料の電子データを掲載する。 

②配布開始日 

 令和７年１０月６日（月） 

 （３）提出書類の配布及び受付日時 

土曜日、日曜日、国民の祝日に関する法律（昭和２３年法律第１７８号）に規定する休日には

行わない。受付時間は、午前９時から正午及び午後１時から午後５時までの間とする。 

 

５．提出場所・方法・期限 

 （１）質問書（様式第１号）の提出 

①提 出 先  各務原市学校給食センター 

       電子メールアドレス：kyushoku@city.kakamigahara.gifu.jp 

②提出方法  電子メールで提出すること。 

（必ず電話にて質問を提出した旨の連絡をすること。） 

https://www.city.kakamigahara.lg.jp/
mailto:kyushoku@city.kakamigahara.gifu.jp
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     ③提出期限  令和７年１０月２０日（月）午後４時まで 

④回答期日  市公式ウェブサイトに令和７年１０月２４日（金）に掲載する。 

 （２）現場確認参加申込書（様式第２号）の提出 

    現場確認をしたい事業者は、事前に学校給食センターへ現場確認参加申込書を提出す

ること。参加人数は、１事業者２名までとする。 

①開催場所  各務原市学校給食センター 

②開催日   令和７年１０月１５日（水） 

③提出期限  令和７年１０月１０日（金）午後４時まで 

④参加申込  参加希望の事業者は、現場確認参加申込書に必要事項を記入し、提

出期限までに電子メール又はファックスにより、各務原市学校給食

センターへ申込むこと。必ず電話にて申込書を提出した旨の連絡を

すること。なお、現場確認参加申込書には、参加者の直近１ヶ月以

内の腸内細菌検査結果成績書を添付すること。 

 （３）参加表明書（様式第３号）の提出 

①提 出 先  各務原市学校給食センター 

     ②提出方法  直接持参又は郵送により提出すること。郵送の場合は簡易書留郵便

等配達完了の確認ができる方法とし、期日までに必着とする。 

③提出期限  令和７年１０月２９日（水）午後４時まで    

 （４）企画提案書・見積書（様式第４～８号）及びその他の書類の提出 

①提 出 先  各務原市学校給食センター 

     ②提出方法  直接持参又は郵送により提出すること。郵送の場合は簡易書留郵便

等配達完了の確認ができる方法とし、期日までに必着とする。 

③提出期限  令和７年１１月６日（木）午後４時まで 

    ④そ の 他  ・企画提案書は表紙をつけて提出すること。 

           ・原則、Ａ４版の両面刷りとし、やむを得ない場合に限りＡ３版片

面刷りとすること。 

           ・ページ数は４０頁までとし、各ページにページ番号を付すこと。

Ａ３サイズについては２頁でカウントする。表紙、目次は枚数に

含めない。 

           ・副本には提案者が識別でき得る情報（社名、ロゴ等）を含まない

こと。 

 

６．評価及び選定結果について 

 （１）評価について 

・別表の評価基準に基づき、評価委員会にて評価を行う。 

・各評価委員の評価点の合計点が最も高い提案者を選定する。 

・評価委員の評価点の合計が、総評価点の半分に満たない提案者は選外とする。 

 （２）プレゼンテーション及びヒアリングについて 

①日 時  令和７年１１月１４日（金）午後１時３０分開始 

②場 所  各務原市産業文化センター（各務原市那加桜町２丁目１８６番地） 

③提 案  １提案者ずつプレゼンテーション及びヒアリング審査を行う。 

         〇プレゼンテーション     ２０分以内 
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         〇ヒアリング審査（質疑応答） １０分程度 

④出席者  １提案者３名以内（ヒアリングに回答できる者１名以上） 

      ⑤その他  ・プレゼンテーションは、事前に提出された企画提案書等を用いて行

うこととし、差替え、追加資料は認めない。 

・電子機器（プロジェクター・スクリーン・パソコン・延長コード等）

を用いて行う場合は、参加提案者において用意すること。 

・提案の順番については、企画提案書の受付順とする。 

（各提案者の開始時間は後日通知する。） 

 （３）選定結果について 

    選定結果については、全提案者に文書にて通知する。 

 

７．日程一覧 

項目 日程 

募集開始（実施要領の公表） 令和７年１０月６日（月） 

現場確認参加申込書（様式第１号）提出期限 令和７年１０月１０日（金）午後 4時まで 

現場確認 令和７年１０月１５日（水） 

質問書（様式第２号）提出期限 令和７年１０月２０日（月）午後 4時まで 

質問に対する回答 令和７年１０月２４日（金） 

参加表明書（様式第３号） 令和７年１０月２９日（水）午後 4時まで 

企画提案書（様式第４～８号）等提出期限 令和７年１１月６日（木）午後 4時まで 

プレゼンテーション、ヒアリング及び審査 令和７年１１月１４日（金） 

結果通知 令和７年１２月初旬 

契約締結予定日 令和７年１２月中旬 

 

８．契約事項 

（１）契約については、提案採用者と提案書に基づき仕様の内容を協議した上で、地方自治法

施行令１６７条の２第１項第２号に定める随意契約において契約を締結する。 

ただし、委託料については２の（５）で示した上限額を超えることはない。 

（２）「９．資格喪失」に該当する場合で提案採用者との契約締結が不可能となった場合は、

次点の提案者との協議を行うことがある。 

（３）契約の履行に関しては、各務原市契約約款及び仕様書等に基づき、日本国の法令を遵守 

しなければならない。 

（４）当初契約は、３年間、調理食数等の大幅な変動がないものとした金額で契約する。ただ

し、調理食数等の大幅な変動により経費に変動がある場合は、双方の協議により契約を

変更できるものとする。 

 

９．資格喪失 

  （１）参加資格要件を満たさなくなった場合 

  （２）提出資料が本実施要領の提出方法に適合しない場合 

  （３）提出資料が本実施要領に示された条件に適合しない場合 

  （４）虚偽の内容が記入されている場合 

  （５）評価委員や関係職員に接触があった場合 
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  （６）委託料上限額を超える見積金額で提案された場合 

  （７）「８．契約事項 （１）」で行う協議が整わなかったとき。 

  （８）その他本実施要領に違反するなど評価委員会が不適格と認めた場合 

 

１０．習熟期間 

契約締結日から令和８年７月３１日までの間は業務引継ぎに係る習熟期間とする。ただ

し、令和８年７月中旬から８月末まで、学校給食センターの施設改修工事を予定しており、

試作の実地研修は実施しないこととする。 

  ・仕様書に掲げる調理員の確保、指揮命令系統の確立、備品の確認等を実施すること。 

  ・見学は５日以上行うこととし、実際の業務に支障を来たすことのないよう、調理・洗浄・

配送及び配膳業務の机上又は実地での研修を実施すること。 

 ・習熟期間に係る委託費は発生しないものとする。また、この期間中に発生する費用は受

注者が負担するものとする。 

 

１１．その他 

  （１）費用負担 

 本件公募型プロポーザルの参加に係る費用はすべて参加者の負担とし、参加報償費

等は支払わない。 

  （２）提出資料の取扱い 

①提出された書類等は、提案採用者とならなかった者の提出書類一式は原則として

返却する。 

 ②提出された書類等は、各務原市情報公開条例（平成１１年条例第２号）に基づく 

情報公開請求があったときは、原則として公開する。ただし、同条例第６条第１

項各号に規定する非公開事由に該当する部分があると市が認めたときは、該当部

分を非公開とすることがある。 

③提出期限後の提出書類の再提出及び差替えは、原則として認めない。 

④提出された書類は、評価に必要な範囲において複製することができるものとし、

プロポーザル以外の目的には、提案者に断りなく使用しないものとする。 

⑤仕様書は、プロポーザルにあたり本業務に対する市の考えをまとめたものであり、

市と受託者が協議の上、企画提案時に示した見積金額を上限として、内容を確認、

変更できるものとする。 

 ⑥審査の経緯及び結果についての異議申し立ては受け付けない。 

 

１２．担当連絡先 

各務原市学校給食センター 

〒５０９－０１０４  各務原市各務おがせ町６丁目２番地 

電 話：０５８－３７９－３４５６ 

ＦＡＸ：０５８－３７９－３４５７ 

電子メール： kyushoku@city.kakamigahara.gifu.jp 


