
別紙様式

０歳児　 1 3 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 3 3 2 2 1

１歳児　 2 3 5 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 5 4 4 3 1

２歳児　 4 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 4 3 2

３歳児　 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1

４歳児　

５歳以上児　

3 10 15 17 17 17 17 17 17 17 17 17 17 17 17 17 17 17 15 12 9 7 2

　児童数による最低配置基準 1 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 2 2 1 1

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2 3 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 3 3 2 2

氏名 主担当 兼務 勤務時間

1 園長

2 主任 一時預かり

3 支援拠点 ０歳児 09:00～18:00 ○ ○ ○ ○ ○ ○

4 支援拠点 １歳児 09:00～18:00 ○ ○ ○ ○ ○ ○

5 一時預かり

6 ０歳児 08:00～17:00 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 休 休 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

7 ０歳児 08:30～17:30 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 休 休 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

8 ０歳児 延長 10:00～19:00 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 休 休 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

9 １歳児 08:30～17:30 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 休 休 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

10 １歳児 08:00～17:00 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 休 休 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

11 ２歳児 07:30～16:30 ○ ○ ○ ○ ○ ○ 休 休 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

12 ３歳児 07:30～16:30 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 休 休 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

13 延長保育推進 延長 09:30～18:30 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 休 休 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

14 フリー 一時預かり 08:00～17:00 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 休 休 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

15 休職

16 研修参加

17

18

19

20

2 5 7 7 8 9 8 8 6 5 6 7 8 7 8 11 11 11 9 6 4 2 2

適 適 適 適 適 適 適 適 適 適 適 適 適 適 適 適 適 適 適 適 適 適 適

（注）1 児童数及び職員配置の状況は、監査担当者から指定された特定に一日の状況を記載願います。

2 時間帯別入所児童数欄には、時間帯別、年齢区分別に児童数（入所児童＋一時保育児童＋私的契約児童）を記入すること。

3

4 保育士配置状況の合計欄については、当該時間帯に保育士が配置されている数（休憩時間の保育士を含めないこと。）を記入すること。

5 休職者は表示のみで配置には含めないこと。

19時
↓

職員（保育士）配置計画表（例）　　（ 令和　　　年　　月　　日　　曜日）監査担当が指定する一日の状況

時間区分（３０分単位）
7時
↓

8時
↓

9時
↓

10時
↓

11時
↓

12時
↓

13時
↓

14時
↓

15時
↓

16時
↓

17時
↓

18時
↓

計

時間
帯別
入所
児童
数＿

開所時間 開所時間（１２時間）

保育必要量区分
保育標準時間 延長保育

保育短時間 延長保育

保育状況 集合保育 クラス別保育 集合保育

年
齢
区
分

 上記に加えて1名（事業所内保育事業（小規模型）・小規模保育事業所A型による追加配置）

　最低配置基準

保
育
士
配
置
状
況
 
（

無
資
格
者
を
除
く
）

7:00 8:00

必要保育士数欄は、最低基準（0歳児3:1，1･2歳児6:1，3歳児20:1，4歳以上児30:1，左記より算出する数の合計数に1を加えた数以上とする。園全体の保育士は2人を下回ってはならない）により算出した保育士数を記入すること。

16:00 17:00 18:00 19:00

保育士数合計

適　　　　否

10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:009:00

休

記載例


