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各務原市子育てガイドブック無償提供業務公募型プロポーザル実施要項 

  

１．目的 

 この要項は、各務原市（以下、「本市」という。）内の妊娠又は子育て中の保護者等

を対象に配布する、本市の子育てに関する行政サービス等に関する内容を掲載した

「各務原市子育てガイドブック」（以下「ガイドブック」という。）を発行するに当た

り、ガイドブックに広告を掲載し、本市へ無償で提供する民間事業者（以下「広告付

物品提供者」という。）をより公正かつ公平な方法で選定するために、必要な事項を定

めるものとする。なお、この事業については、広告付物品提供者が自らの責任で募集

する広告収入等にて財源を確保する方法により、企画、編集、印刷、納品等のガイド

ブック作成に係る全ての経費を各務原市が負担することなく発行するものである。 

 

２．募集の内容 

 広告付物品提供者 １者 

 

３．事業概要 

（１）業務名  各務原市子育てガイドブック無償提供業務 

（２）業務内容 別添「各務原市子育てガイドブック無償提供業務仕様書」のとおり 

（３）履行期間 協定締結日から令和 10年３月 31日 

 

４．参加資格の要件 

（１）地方自治法施行令（昭和 22 年政令第 16 号）第 167 条の４第１項の規定に該当

しない者であること 

（２）公募の日から参加資格審査申請書提出日までのいずれの日においても、「各務原

市競争入札参加資格停止措置要綱」に基づく指名停止を受けていない者であること 

（３）各務原市競争入札参加資格を有していること  

（４）各務原市競争入札参加資格停止措置要綱（平成14年９月30日決裁）による指名

停止を受けていないこと 

（５）営業に関し法令上の許可、認可、免許等を必要とする場合においては、これを

受けている者であること  

（６）本市が行う契約からの暴力団排除に関する措置要綱（平成22年７月23日決裁）

に基づく排除措置の対象となっていない者であること。又は同要綱別表に掲げる措

置要件に該当しないこと 

 

５．日程 

令和７年７月 24日（木） ：公表日 

令和７年８月４日（月）午後４時 ：質問書提出期限 
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令和７年８月７日（木） ：質問に対する回答 

令和７年８月 19日（火）午後４時 ：参加意思表明書提出期限 

令和７年８月 26日（火）午後４時 ：提案書提出期限 

令和７年 10月 1日 ：選定委員会による評価 

令和７年 10月上旬 ：評価結果の通知 

令和７年 10月中旬 ：協定締結予定日 

 

６．提出書類等 

 （１）提出書類 

  この募集に参加を希望する者は次の書類を提出すること。 

 書類名 様式 部数 

① 参加表明書 様式２ １部 

② 会社の概要など事業内容が分かる書類 

（パンフレットなど） 

― ７部 

③ 企画提案書 任意様式 ７部 

④ 過去の成果物 ― ７部 

※必要な書類は、本市ウェブサイトから入手すること 

 （２）提出先 

   〒504-8555 岐阜県各務原市那加桜町１丁目 69 

   各務原市役所１階健康福祉部こども政策課 担当：大園 

 （３）提出方法 

持参又は郵送に限る。持参の場合は、土、日、祝日を除く午前９時から午後４

時までに提出すること。郵送の場合は、提出先まで配達記録の残る手段で提出す

ること。なお、提出期限までに必着とし、天災を除き、輸送途中のトラブル等は

考慮しない（電子メールでの提出は認めないので注意すること）。 

 （４）企画提案書（任意様式） 

企画提案書の作成に当たっては以下の点に留意すること 

  （ア）企画提案書は、表紙と目次を除き、15ページ以内で作成すること 

（イ）企画提案書は文字サイズを 12 ポイント以上とし、Ａ４版・左上１箇所綴じ

とすること。なお、必要に応じてＡ３版横でも差し支えないが、Ａ４版のサイ

ズに折り込み、２ページでカウントすること 

  （ウ）仕様書に従い、ガイドブック発行に関し、必要な事項を提案すること。な

お、企画提案書には以下の事項を記載するものとし、①～⑨は必須、⑩は任意

とする 

    ①実施方針・コンセプト 

  ②業務スケジュール 

    ③実施体制 
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    ④業務実績（令和５年度以降に実施した、同種の業務を 10件まで掲載） 

⑤紙質 

    ⑥冊子全体の台割及びデザイン見本 

    ⑦広告掲載予定数及び掲載予定広告案 

    ⑧広告募集計画 

    ⑨アフターサポート体制 

    ⑩その他独自の提案 

  （エ）企画提案書は１者につき１提案とする 

 

７．提出書類の取扱い 

（１）提出期限終了後は本市の同意なく、提出書類に記載された内容を変更すること

は認めない 

（２）提案採用者となったものの提出書類は返却しない。なお、提案採用者とならな

かった者の提出書類一式は原則として返却する 

（３）提出書類は、提案採用者を選定に必要な範囲で複製を作成することがある 

（４）提出書類（上記（３）の複製を含む。）は、この募集の目的以外に使用しない 

（５）提出書類は、各務原市情報公開条例（平成１１年各務原市条例第２号）に基づ

く情報公開請求があったときは、原則として公開する。ただし、同条例第６条第１

項各号に規定する非公開事由に該当する部分があると市が認めたときは、該当部分

を非公開とすることがある 

（６）提案者が提供した従業員等の個人情報は、この募集の実施に必要な連絡のみに

用いることとし、他の用途には用いない 

（７）個人情報の取扱いは、各務原市個人情報保護条例（平成９年各務原市条例第１

８号）により行う 

（８）提出書類の内容について、別途確認することがある 

８．質問及び回答 

（１）質問方法 

  （ア）所定の質問書（様式１）を電子メールで提出し、電話にて着信確認を行う

こと。 

  （イ）メールアドレス：kosodate@city.kakamigahara.gifu.jp 

電話：058-383-1555（直通） 

（２）質問書提出期限 

  令和７年８月４日（月）午後４時まで 

（３）質問の回答方法 

質問への回答は、質問者の名前を伏せて本市ウェブサイトに掲載する。ただし、

本広告付物品提供者選定に公平性を保てない場合は、回答しないことがある。な

お、質問への回答は、募集要項等の追加又は修正とみなす 
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（４）質問の回答期限 

  令和７年８月７日（木） 

 

９．選定の方法 

（１）選定委員会の設置 

  各務原市子育てガイドブック広告付物品提供者選定委員会（以下「委員会」とい

う。）を設置し、選定を行う。 

（２）選定方法 

評価基準に基づき、企画提案書等の内容から総合的に審査し、広告付物品提供候

補者１者を選定する。なお、評価項目、評価視点及び配点は、別紙「評価基準表」

のとおりとする。 

ただし、最高得点の６割の得点（以下「基準点」という。）に達しないものは広告

付物品提供候補者として選定しない。 

また、基準点に達していても、評価基準表の評価項目の小項目のうち１項目でも

「劣っている」と審査されたときは、広告付物品提供候補者として選定しない場合

がある。 

なお、最高得点の者が同点の場合は、項目ごとに比較し、「編集・企画内容」、「業

務体制」、「実績」の順で選定を行うが、この場合においても広告付物品提供候補者

が選定できないときには、委員会の合議による優劣の比較を行い、広告付物品提供

候補者を選定する。 

 

１０．審査にあたっての質疑 

 企画提案書の提出後、選定委員から出された質疑に対する回答の提出を求める。 

（１）実施方法 

  質疑の送付、回答ともに電子メールにより行う 

（２）日程 

  企画提案者に対し別途通知する 

（３）回答様式は任意とする。 

 

１１．提案者が１者の場合等の取扱い 

（１）提案者が１者のみの場合も審査を実施し、審査の結果、基準点を満たす場合は、

当該提案者を広告付物品提供候補者とする 

（２）（１）で基準点を満たさない場合、提案者が２者以上で基準点を満たす提案者が

１者もいない場合又は提案者がいない場合は、再度募集を実施する 
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１２．審査結果の通知 

 審査完了後、結果のみを後日、参加者全員に文書で通知するとともに、本市ウェブ

サイトで公表する。なお、評価値を算出するための計算式は公開しないものとし、結

果に対する異議は一切受け付けない。 

 

１３．担当部署との協議 

 広告付物品提供候補者は、各務原市子育てガイドブック無償提供業務に関する協定

締結に向けて仕様書の内容について担当部署と協議を行う。仕様書等の詳細は、広告

付物品提供候補者がこの募集で提案した内容が基本となるものの、本市と広告付物品

提供候補者との協議により最終的に決定する。 

 なお、広告付物品提供候補者との協議が不調のときは、審査により順位づけられた

上位の者から順に、協定締結に向けた交渉を行う。 

 

１４．その他 

（１）提案者は、実施要項等を熟読し、それらを遵守すること 

（２）提案者は、実施要項等の内容及び決定内容について、不明又は錯誤等を理由に

異議を申し出ることはできない 

（３）提案に要する費用は、全て提案者の負担とする 

（４）当該業務の広告付物品提供者の決定については、広告付物品提供候補者を対象

として業務内容、仕様書等の内容を本市と協議した上で提供者を決定、協定を締結

するため、候補者の選定をもって提案者の企画提案の内容全てを了承するものでは

なく、また、当該広告付物品提供者を決定するものではない 

（５）提出書類に虚偽の記載をしたと各務原市が判断した場合には、企画提案書等を

無効とする。なお、企画提案書等を無効とした場合は、別途通知するものとする 

（６）次の事項のいずれかに該当する場合には失格となる。なお、失格となった場合

は、別途通知するものとする 

 （ア）参加資格等、提出書類等の提出方法、提出先及び提出期限に適合しない場合 

 （イ）この募集の公告以後、選定委員会委員と当該業務に関する接触を求めた場合 

 

１５．事務局 

  〒504-8555 

岐阜県各務原市那加桜町１丁目 69番地 

各務原市役所 1階健康福祉部 こども政策課 担当:大園 

  電話:058-383-1555（直通） 

 電子メール：kosodate@city.kakamigahara.gifu.jp 
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評価基準表 

 

１ 評価点数 

 各評価項目とも次の４段階で評価します。 

 ５点の項目 １０点の項目 １５点の項目 

優れている ５点 １０点 １５点 

やや優れている ３点 ６点 １０点 

普通 １点 ２点 ５点 

劣っている ０点 ０点 ０点 

 

２ 評価項目、評価視点及び配点 

 次に定める評価項目及び評価視点で評価を行います。 

評価項目 
評価視点 配点 

大項目 小項目 

全
体 

業務の理解度 本業務の目的を的確に理解しているか。 １０点 

編
集
・
企
画
内
容 

情報量 
行政情報や子育て支援情報を十分に反映する

ことができるページ数を確保しているか。 
５点 

デザイン・構成 
利用者に対して見やすく、分かりやすいデザ

イン、構成、文字サイズ等となっているか。 
１５点 

企画提案内容 

利用者にとって、有益性、関心度の高い母子

保健情報や子育て支援情報が企画・提案され

ているか。 

１５点 

広告の掲載位置は通読に支障が無いよう、配

慮されているか。 
１５点 

広
告 

広告営業 広告の確保方策は明確であるか。 １０点 

業
務
体
制 

実施体制 

人員は適切に配置されているか。また、当該

業務に携わるスタッフは、十分な専門性や経

験を有しているか。 

５点 

業務スケジュール 
業務スケジュールは無理のない適切なものと

なっているか。 
５点 

アフターサポート 

発行後の第三者からの苦情や何らかの問題が

生じた場合の対応体制は万全を期している

か。 

１０点 

実
績 

類似実績 同種・類似業務の実績は十分か。 １０点 

合計点 １００点 

 


