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Ⅰ　プロジェクト計画書
１　はじめに
１．１　本計画書の目的　
１．２　本計画書の構成（事業全体スケジュール、プロジェクト体制等）
２　プロジェクト概要
２．１　目的　
２．２　目標　
２．３　基本方針　
２．４　プロジェクト期間　
３　プロジェクト範囲
３．１　前提条件　
３．２　作業範囲　
３．３　業務範囲　
３．４　工程定義・役割分担　
３．５　納品物　
３．５．１　納品物　
３．５．２　納品形態　
４　スケジュール計画　
４．１　スケジュールの体系　
４．２　マスタスケジュール　
５　品質計画
５．１　品質管理方針
５．２　品質管理体制　
５．２．１　品質管理体制　　
５．２．２　役割
５．３　品質管理施策
５．３．１　品質目標と品質確保手段
５．３．２　レビュー実施計画　
５．４　品質目標値
５．５　工程完了基準
６　体制計画
６．１　実施体制図
６．２　実施体制と役割　
６．３　プロジェクトメンバー　
７　リスク計画
７．１　リスク管理手順　
８　コミュニケーション計画
８．１　会議体
８．２　コミュニケーションルール
８．２．１　議事録
８．２．２　連絡方法
８．２．３　課題管理方法　
８．２．４　進捗管理方法　
８．２．５　メール運用方法
９　主要工程の実施方針について
９．１　外部設計（要件定義、基本設計）について
９．２　仕様凍結について　
９．３　データ移行について　
９．３．１　移行の範囲　
９．３．２　不足データの対応　
９．３．３　不整合データの対応
９．４　総合テストについて　
９．５　本番切替について　
９．６　稼働判定について　
１０　変更管理
１０．１　変更管理の対象　
１０．２　変更管理の対象期間　
１０．３　変更の判断基準　
１１　構成管理
１２　文書管理
１３　情報セキュリティ管理　
１３．１　守秘義務
１３．２　情報資産受領　　
１３．３　情報資産の返却／破棄



Ⅱ　システム導入・構築業務実施計画書
１　はじめに
１．１　本計画書の目的　
１．２　本計画書の構成
（構築詳細スケジュール、システム構築時のプロジェクト体制等）
２　外部設計（要件定義）
２．１　要件定義事前準備
２．２　要件定義
３　外部設計（基本設計）
３．１　導入事前準備
３．２　導入機能決定
３．３　基本設計書作成
４　詳細設計
４．１　開発準備
４．２　詳細設計書作成
５　開発・単体・結合テスト
５．１　適用開発
５．２　結合テスト
６　総合テスト
６．１　テスト計画書作成
６．２　総合テスト
７　事務シナリオテスト（運用テスト）
７．１　運用テスト
７．２　本稼働判定会議
８　研修
８．１　計画・マニュアル作成
８．２　利用者研修実施
９　移行
９．１　分析・開発
９．２　移行テスト
１０　基盤構築
１０．１　構成設計
１０．２　機器セットアップ
１０．３　動作テスト
１１　他システム連携
１１．１　連携設計
１１．２　開発・テスト
１２　運用構築
１２．１　運用設計
Ⅲ　システム運用・保守業務実施計画書
１　基本方針
２　業務期間
３　対象システムの定義
４　運用維持管理の業務内容
５　サービスレベル協定
６　工程と成果物
７　報告基準（会議体）
８　業務終了時の引き継ぎ
９　その他特記事項



Ⅳ　年次業務計画書
１　前年度の事業報告
２　業務実施計画
３　システム改修／システム追加の可能性
４　業務改善計画（ＰＤＣＡ）	
５　その他特記事項
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